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Objectif

� Permettre de gérer les commandes de 
l’AMAP d’Elbeuf 

– Généralités
– Importation d’une feuille du référent
– Consolidation des feuilles des amapiens dans 

celle des référents
�Constitution d’un planning des commandes pour 

tous



Présentation 

� Les commandes via ce processus 
fournissent un planning récapitulatif

� Les commandes sont verrouillées (pas de 
modifications possibles de la saisie des 
amapiens par le référent) � pas d’erreur

� Les sommes mensuelles sont calculées 
automatiquement



Présentation 

� Les commandes via ce processus sont récupérables 
automatiquement dans la feuille du référent

� La feuille du référent donne un planning consolidé
– Sommes mensuelles (correspondance avec les chèques 

des amapiens)
– Le nombre de produits par amapien � livraison
– Le nombre de produits par type � vision « paysan »
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Présentation

� 1- Réception par mail par tous les « amapien »
et / ou
� 2- Téléchargement par les « amapiens » depuis le site
Du bon de commande (feuille Excel)

� Saisie du bon de commande par les amapiens

� 3- envoi par mail de la feuille complétée à l ’amap d’elbeuf
– fichier : produit – période – nom .xls
– objet du mail : antenne AMAP produit
� Pour aiguiller la réception du mail et ainsi faciliter sa recherche par le référent

� 4- Téléchargement par le référent depuis le site
De la feuille du « referent » (liste des produits et période compatibles avec celle de l’amapien

– Fichier : produit ref periode.xls

� Consolidation des feuille des feuilles des amapiens dans celle du référent
– Récupération des mails
– Extraction des fichiers Excel
– Utilisation du programme amap.xls

� Envoi du bon de commande au producteur
– Export de la feuille du référent (amap.xls export)
– Sauvegarde de la feuille
– Envoi par mail au producteur



Mode d ’emploi

� Amapien
– Exemple feuille amapienne pour les légumes

Type de produits : légumes / bœuf / ….

Période concernée :
du 8/05/2014 au
30/10/2014
Soit 180 jours (6 mois)

Planning hebdomadaire de produits :
panier / ½ panier

Cellule de saisie du nombre 
de produits

Calcul par mois de :
Nombre de produits par type
Somme en euro : montant du chèque



Mode d ’emploi

� Référent :
– Récupération des fichiers Excel dans GMAIL dans le libellé

du produit
� Lecture du mail
� Extraction de la pièce jointe (fichier excel produit – periode –

nom.xls)
– Récupération du fichier Excel du référent pour le même 

produit et même période
� Téléchargement depuis le site (commandes/commandes en 

cours) fichier « ref »
– Consolidation des feuilles via le programme « amap.xls »

� Importation de la feuille du référent
� Importation des feuilles des amapiens



Mode d ’emploi

Onglet jaune-orange : référent
Onglet bleu : amapien

Importation de la feuille du référent 
pour consolidation

Exportation de la feuille du référent 
pour le producteur

Importation de la feuille de l’amapien

Consolidation de la feuille de l’amapien
dans celle du référent



Mode d ’emploi 

Réservé pour la
 création des feuille

s



Mode d ’emploi

Saisie de la commande d’un amapien, manuellement.

Récupération dans la feuille du référent de 
celle de l’amapien

Importation de la feuille d’un amapien

Exportation de la feuille d’un référent 
(pour le paysan/producteur)



Mode d ’emploi

Information sur les produits d’un producteur
(période et prix)

Information (n°de la version)

Suppression d’une personne (amapien) du référentiel

Ajout d’un amapien s’il n’est pas déjà renseigné


